Sporzadzona w dniu..........ccccvveerveennne w Siedlcach pomiedzy
Samorzadowym Kolegium Odwolawczym w Siedlcach

UL. Pitsudskiego 38

08-110 Siedlce

NIP 821 — 10 — 47-132

reprezentowana przez:

Prezesa SKO- Panig Agate Maciag

przy kontrasygnacie Glownej Ksiegowej- Pani Elzbiety Janusiewicz

zwanym dalej Zamawiajacym,

Z S1€dZIDG: ..vviiiiii
WPISANG dO oo
reprezentowang PIZEZ: ....coovvvvvviveeiiiiiiniineeiieciiii,

zwanym w dalszej cz¢sci umowy Wykonawcg

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo Zamowien Publicznych
(Dz.U.2023.1605 tj.) oraz =z rozstrzygnigtym na rzecz Wykonawcy zamowieniem
przeprowadzonym w trybie zapytania ofertowego z dnia.......... zostala zawarta umowa o
nastgpujacej tresci:
§1

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Siedlcach.

2. Umowa zawarta zostaje na okres od 01.01.2024r. do 31.12.2024 r.

§2

1. Usluga $wiadczenia ustug pocztowych realizowana bedzie codziennie w dni robocze
Zamawiajacego, tj.: poniedzialek - pigtek.

2. Realizacja umowy zostanie wykonana zgodnie z zasadami i warunkami Zapytania oraz
niniejszej umowy.

3. Nadanie przesytek stanowiacych przedmiot zamdwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajacego.

§3

1.Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci:

- ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 t.j.),
Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013.r w sprawie
reklamacji ushugi pocztowej (Dz.U. z 2019 poz. 474 t.}.),

- miedzynarodowych przepisow pocztowych: ratyfikowana umowa mi¢dzynarodowa
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ogloszona w dniu 08.11.2007 r. (Dz. U. 2007 r. Nr 206 poz. 1494), Regulamin Poczty Listowe;j

(Dz. U. 22007 r. Nr 108 poz. 744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz. U. z 2007 r

nr 108, poz. 745) - w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym,

-innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy,

wydanych na podstawie obowigzujacych ustaw,

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ushug pocztowych obejmujacych
przyjmowanie, przemieszczanie 1 dor¢czanie przesylek pocztowych listowych i paczek w
obrocie krajowym i zagranicznym, oraz ich zwrotow zgodnie z oferta Wykonawcy.

2. Zwrotne potwierdzenia odbioru przesytek pocztowych pokwitowane przez adresata
zwracane bedzie niezwlocznie po dokonaniu ustugi do siedziby Zamawiajacego.

3. Zwroty przesylek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich wydania lub dorgczenia
odbiorcy beda niezwlocznie przekazywane do siedziby Zamawiajacego.

4. Opakowania przesylek zawierac beda czytelne informacje identyfikujace adresata i nadawcg,
rodzaj przesytki oraz nadruk lub odcisk pieczeci potwierdzajacej wniesienie optaty za ustugg.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na listy i
przesyiki oraz drukdow za potwierdzeniem odbioru.

6. Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajacemu potwierdzenie odbioru przesytki przez
adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczania przesytki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie o prdobie doreczenia
przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i1 kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie
7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli
adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtdrnie
zawiadomienie po uptywie 7-go dnia o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni.
Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

7. Przesylki listowe rejestrowane beda przez Zamawiajacego do ksigzki nadawczej
prowadzonej w 2 egzemplarzach, z czego oryginal otrzyma Wykonawca a kopie
Zamawiajacy.

8. Wykonawca  zobowigzany  bedzie do  $wiadczenia  ustugi  przekazywania
ZPOl/elektronicznego potwierdzenia odbioru (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow
przesytek pocztowych Zamawiajgcemu, przez 5 dni w tygodniu, tj.: od poniedziatku do
piatku.

9. Wykonawca dostarczy zamawiajacemu narzedzia pozwalajace do elektroniczng obstuge
nadawania i rejestrowania przesytek, generowania dokumentéw nadawczych.

§4
1. Szacunkowa taczna warto$¢ umowy wyniesie:
Q. DIUTEO ettt st zt,
D, (STOWNIC ...ttt e ),
(O s 1< 1 £ OO OTTROROROTRRRRRRRRRRRRRPON zt,
. POUALEK VAT ..ottt %.

2.Warto$¢ naleznos$ci za S$wiadczenie ustug pocztowych obliczona bedzie w okresach
miesi¢cznych jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w formularzu ofertowym za dany
rodzaj przesyltki oraz rzeczywistej ilosci przesylek danego rodzaju. W przypadku nadania przez
Zamawiajacego przesylek nie ujetych w formularzu cenowym podstawg rozliczen beda ceny z
zataczonego do umowy cennika ustug pocztowych Wykonawcy. Ceny okreslone w cenniku sg
niezmienne przez caly okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem pkt 6.

3.,,Zaptata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ustuge bedzie nastgpowata przelewem na
konto wskazane na fakturze, w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury VAT. Jezeli
Wykonawca nie dostarczy Zamawiajagcemu faktury VAT, co najmniej 7 dni przed terminem
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ptatnosci, na pisemny wniosek Zamawiajacego, odsetki beda liczone od 8 dnia od daty
dostarczenia faktury”,

4.Rozliczenia migdzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy za przesytki zwrocone
dokonywane beda po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego.

5.Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane i zwrdcone
z powodu braku mozliwos$ci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona, co do
ilosci 1 wagi na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, przy czym obowigzywac
beda ceny jednostkowe okreslone w zalaczniku nr 1 do umowy, a w przypadku ich zmiany
zgodnie z dokumentem zawierajagcym te zmiany.

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w formularzu cenowym,
podstawa rozliczen beda ceny z zalaczonego do umowy cennika ustug pocztowych
Wykonawcy, ktory begdzie stanowi¢ zatgcznik do umowy”.

6.Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych
wylacznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb
dopuszczony przez Prawo pocztowe i powiadomieniu niezwlocznie o tym fakcie
Zamawiajacego.

7.Uiszczanie optat za nadawanie przesylek dokonywane bedzie w formie optaty ,,z dotu” na
podstawie faktur VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ustug wystawionych w terminie 14
dni po okresie rozliczeniowym.

8.W przypadku uiszczania optat w formie opfaty ,,z dotu” termin platnosci faktury VAT
wystawionej na koniec okresu rozliczeniowego wynosi 14 dni od daty wystawienia faktury
VAT.

9.Przesyltki pocztowe beda optacane w formie optat skredytowanych z dotu.

10.Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
11.Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiscie zrealizowang ustuge zgodnie z cenami
jednostkowymi okreslonymi przez Wykonawce. Jezeli catkowita warto$¢ zrealizowanego
zamoOwienia bedzie nizsza od ceny ofertowej brutto, to Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie za niezrealizowang czes¢ ustugi.

§5

1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca =zaplaci Zamawiajagcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 5 ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2023, poz. 1640 t.j.).

2. Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego
wysokos¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdlnych.

3. Umowa moze by¢ rozwigzana przed uplywem tego terminu przez Zamawiajgcego
Z zachowaniem dwumiesigcznego okresu wypowiedzenia w przypadku wystgpienia
okoliczno$ci uzasadniajacej taka decyzje. W sytuacji nienalezytego wykonania przez
Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy
ze skutkiem natychmiastowym bez konsekwencji finansowych.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytulu nie wykonania lub nienalezytego
wykonania uslug bedacych przedmiotem zamowienia.

5. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas realizacji przedmiotu zamowienia.

6. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce warunkow umowy
uprawnia Zamawiajacego do jej rozwigzania w trybie natychmiastowym.

7. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie powszechnej ustugi pocztowej tj. za utrate,
ubytek lub uszkodzenie przesytki pocztowej. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu karg
umowng naliczong zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe dotyczace
odszkodowania.



8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajacego, przenoszacego
wysoko$¢ kar umownych do wysokos$ci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach
og6lnych kodeksu cywilnego.

§6
1. Wykonawca odpowiedzialny jest jak za wlasne dziatanie lub zaniechanie - za dziatania i
zaniechania oséb, z ktorych pomoca zobowigzanie wykonuje, jak rowniez osob, ktorym
wykonanie zobowigzania powierza.
2. Wykonawca nie moze dokonaé przelewu wierzytelnosci wynikajacej z umowy bez zgody
Zamawiajacego.

§7

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy bez wypowiedzenia, w
przypadku wykonywania ustugi niezgodnie z warunkami umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy bez wypowiedzenia przez Zamawiajacego w
okoliczno$ciach wymienionych w ust. 1 Zamawiajagcy wyznaczy termin, do ktorego
Wykonawca ma obowigzek realizowa¢ przedmiot zaméwienia. Wyptata wynagrodzenia nastapi
wowczas proporcjonalnie do okresu $wiadczonej ustugi.

§8

Strony wyrazaja zgode na zmian¢ wynagrodzenia Wykonawcy, o ktéorym mowa w § 4 ust. 1, w
przypadku zmiany stawek podatku od towardéw 1 ustug (VAT). Zmiana wynagrodzenia bedzie
polega¢ na doliczeniu do ceny netto wynikajacej ze zlozonej przez wykonawce oferty
zmienionej stawki podatku VAT od dnia obowigzywania zmienionej stawki podatku. W
powyzszej sytuacji ceny jednostkowe zawarte w zataczniku nr 1 do umowy moga ulec
odpowiedniemu zwigkszeniu badZ zmniejszeniu.

§9

Wierzytelnosci przystugujace z tytutu realizacji niniejszej umowy nie podlegaja przenoszeniu
na osoby trzecie bez zgody Zamawiajgcego.

§10

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ wylgcznie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania cze$ci umowy.

§11

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Umowe mozna zmieni¢ w przypadku:
a. dzialania sity wyzsze;j;
b. w przypadku zmian korzystnych dla Zamawiajgcego dotyczacych zakresu
$wiadczonych ustug (wprowadzenie nowych ustug, rozszerzenie lub modyfikacja ustug



obecnych);

C. zmiany obowigzujgcego prawa powodujace, ze realizacja przedmiotu umowy w
niezmienionej postaci stanie si¢ niecelowa;

d. gdy zaistnieje niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okolicznosé
prawna, ekonomiczna lub techniczna, za ktora zadna ze tron nie ponosi
odpowiedzialnosci, skutkujaca brakiem mozliwos$ci nalezytego wykonania umowy
zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkow;

e. okoliczno$ci lezacych po stronie Zamawiajgcego spowodowanych sytuacjg finansowa,
zdolnos$ciami platniczymi, warunkami organizacyjnymi - zmianie moze ulec termin
realizacji umowy oraz warto$¢ i zakres rzeczowy umowys;

f. ceny jednostkowe za poszczegélne rodzaje przesylek w okresie obowigzywania
umowy moga ulec zmianie w przypadku: ustawowej zmiany stawki podatku od
towaroéw i ustug (VAT).

g. Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za §wiadczenie ustug
pocztowych wylacznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe 1 powiadomieniu
niezwlocznie o tym fakcie Zamawiajgcego.

§12

Zataczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

§13
Spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny
wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§ 14

W sprawach, ktore nie zostaly uregulowane niniejszag umowa, majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo pocztowe.

§15
Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
Zamawiajacego i dla Wykonawcy.

Wykonawca: Zamawiajqcy:



