Zakacznik nr 3

Sporzadzona w dniu..........ccceevveeneennen .. w Siedlcach pomiedzy:

Samorzadowym Kolegium Odwolawczym w Siedlcach

ul. J. Pitsudskiego 38

08-110 Siedlce

NIP 821 —-10—-47-132

reprezentowana przez: Prezesa SKO - Pania Edyta Wojtowicz

przy kontrasygnacie Gtownej Ksiggowej - Pani Elzbiety Janusiewicz

zwanym dalej Zamawiajacym,
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zwanym w dalszej czgsci umowy Wykonawca

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz.U.2024.1320 t.j. z p6Zn. zm.) oraz z rozstrzygni¢tym na rzecz Wykonawcy zamowieniem
przeprowadzonym w trybie zapytania ofertowego z dnia ................ roku zostala zawarta
umowa o nastgpujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1idorgczania przesylek
pocztowych 1 ich ewentualnych zwrotéw do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego
w Siedlcach.

2. Umowa zawarta zostaje na okres od 01.01.2026r. do 31.12.2026 .

§2

1. Ustuga $wiadczenia ustug pocztowych realizowana bedzie codziennie w dni robocze
Zamawiajacego, tj.: poniedzialek — piatek.

2. Realizacja umowy zostanie wykonana zgodnie z zasadami 1 warunkami
Zapytania oraz niniejszej umowy.



3. Nadanie przesylek stanowigcych przedmiot zamdwienia nastgpowaé bedzie
w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych
odebranych przesylek Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajacym. Przy braku mozliwosci
ich wyjasnienia z Zamawiajacym lub ich usunigcia w dniu ich nadania, nadanie takich
przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usunigcia zastrzezen. W takim
przypadku ustugi posrednictwa winny by¢ wkalkulowane w cen¢ jednostkowga netto/brutto
przedstawiong przez Wykonawce w ofercie.

§3

1. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci:
- Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 t.j. z pdzn.
zm.),

- Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013.r w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 poz. 474 t.j.),

- Miedzynarodowych przepisow pocztowych tj. Swiatowej Konwencji Pocztowej Doha
2012 wraz z aktami wykonawczymi: Regulaminem Poczty Listowej — Berno 2013
1 Regulaminem dotyczacym paczek pocztowych — Berno 2013 w szczeg6lnos$ci w ustawie
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2025 r., 366 t.j. z p6zn. zm.)
dla realizacji ustug zagranicznych oraz Regulamindéw ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym.

- innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie obowigzujacych ustaw.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do S$wiadczenia ustug pocztowych obejmujacych
przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesytek pocztowych listowych i1 paczek
w obrocie krajowym i zagranicznym, oraz ich zwrotéw zgodnie z oferta Wykonawcy.

3. Zwrotne potwierdzenia odbioru przesytek pocztowych pokwitowane przez adresata
zwracane bedzie niezwlocznie po dokonaniu ustugi do siedziby Zamawiajacego.

4. Zwroty przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich wydania lub doreczenia
odbiorcy beda niezwtocznie przekazywane do siedziby Zamawiajgcego.

5. Opakowania przesytek zawiera¢ beda czytelne informacje identyfikujace adresata
1 nadawce, rodzaj przesytki oraz nadruk lub odcisk pieczeci potwierdzajacej wniesienie
optlaty za ustugg.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wlasnych opakowan na listy
1 przesylki oraz drukéw za potwierdzeniem odbioru.

7. Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajagcemu potwierdzenie odbioru przesyltki
przez adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczania przesytki. W  przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie o probie
doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie 1 kiedy adresat moze odebrac przesytke
w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomosci
u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi si¢ po odbior przesytki w ww. terminie Wykonawca
sporzadza powtornie zawiadomienie po uptywie 7-go dnia o mozliwosci jej odbioru
w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana
jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

8. Przesylki listowe rejestrowane beda przez Zamawiajacego do ksigzki nadawczej
prowadzonej w 2 egzemplarzach, z czego oryginal otrzyma Wykonawca,

2



10.

1.

a.

a kopi¢ Zamawiajacy.

Wykonawca  zobowigzany  bedzie do  $wiadczenia  uslugi  przekazywania
ZPO/elektronicznego potwierdzenia odbioru (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow
przesytek pocztowych Zamawiajacemu, przez 5 dni w tygodniu, tj.: od poniedziatku
do piatku.

Wykonawca udostgpni Zamawiajgcemu mozliwos$¢ stosowania narzgdzia pozwalajacego
na elektroniczng obstuge nadawania 1rejestrowania przesylek oraz generowania
dokumentow nadawczych.

§4
Szacunkowa taczna warto$¢ umowy wyniesie:
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Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego.

Warto$¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczona bedzie w okresach
miesiecznych jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w formularzu ofertowym
za dany rodzaj przesytki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju. W przypadku
nadania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w formularzu cenowym podstawa
rozliczen beda ceny z zalaczonego do umowy cennika ustug pocztowych Wykonawcy.
Ceny okreslone w cenniku s3 niezmienne przez caly okres obowigzywania umowy
z zastrzezeniem pkt 8.

Zaptata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ustuge bedzie nastgpowata przelewem
na konto wskazane na fakturze, w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury VAT.
Jezeli Wykonawca nie dostarczy Zamawiajagcemu faktury VAT, co najmniej
7 dni przed terminem ptatnosci, na pisemny wniosek Zamawiajacego, odsetki beda liczone
od 8 dnia od daty dostarczenia faktury.

Rozliczenia migdzy stronami z tytulu realizacji przedmiotu umowy za przesytki zwrdcone
dokonywane begda po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego.

Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesyitki faktycznie nadane
1 zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona, co do ilosci 1 wagi na podstawie dokumentow nadawczych 1 oddawczych,
przy czym obowigzywac beda ceny jednostkowe okreslone w zataczniku nr 1 do umowy,
a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zawierajagcym te zmiany.

Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za §wiadczenie ustug pocztowych
wylacznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej
lub w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe i powiadomieniu niezwlocznie
o tym fakcie Zamawiajacego.



9.

10.

11

13.

14.

15.

16.

Uiszczanie optat za nadawanie przesylek dokonywane bedzie w formie optlaty
,z dotu” na podstawie faktur VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ustug wystawionych
w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

W przypadku uiszczania optat w formie optaty ,,z dolu” termin platnosci faktury VAT
wystawione] na koniec okresu rozliczeniowego wynosi do 14 dni kalendarzowych
od daty jej wystawienia.

. Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
12.

Za nieterminowe regulowanie nalezno$ci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe
za opoOznienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania
swiadczenia ushug do czasu uregulowania nalezno$ci. Odsetki ustawowe za niezaplacone
w terminach faktury ptacone beda przez Zamawiajacego na podstawie noty odsetkowe;.
Od dnia nabycia uprawnienia do odsetek, Wykonawcy przystuguje, bez wezwania,
rekompensata za koszty odzyskiwania naleznosci w wysokosci okreslonej w Ustawie
z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opo6znieniom w transakcjach
handlowych.

W przypadku zalegania przez Zamawiajacego z platnoSciami przez okres dluzszy
niz 21 dni od wskazanego w pkt 4 terminu zaptaty, Wykonawca ma prawo do wstrzymania
realizacji ustug optacanych w formie optaty ,,z dotu” oraz prawo do wstrzymania realizacji
ustug na warunkach cenowych okreslonych w Umowie. W takiej sytuacji ustugi
beda realizowane na ogodlnie obowigzujacych warunkach §wiadczenia ustug pocztowych,
tj. po uiszczeniu oplaty ,,z gory” za jej $wiadczenie. Przez optate ,,z gory” na ogodlnie
obowigzujacych  warunkach nalezy rozumie¢ optatg w caloSci wniesiong
przez Zamawiajacego przed nadaniem przesyltki, zgodnie z obowigzujacymi cennikami
jak dla Klienta indywidualnego dostgpnymi na stronie Wykonawcy. Ponowne zastosowanie
formy optaty ,,z dotu” 1 powr6t do warunkdéw cenowych okreslonych w Umowie nastgpi¢
moze poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zaleglych
naleznosci wraz z odsetkami.

W przypadku opdznienia Zamawiajagcego w zaplacie za faktury, Wykonawca ma prawo
do zaliczenia jakichkolwiek otrzymanych platnosci na poczet zaleglych naleznosci,
w tym odsetek, bez wzgledu na tytut podanej ptatnosci lub potragcania kwot ptatnosci
z nalezno$ciami przyshugujacymi Zamawiajagcemu wobec Wykonawcy.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiscie zrealizowang ustuge zgodnie
z cenami jednostkowymi okre$lonymi przez Wykonawce. Jezeli catkowita warto$é
zrealizowanego zamowienia bgdzie nizsza od ceny ofertowej brutto, to Wykonawcy
nie przysluguje wynagrodzenie za niezrealizowang czes¢ ustugi.

Strony ustalajg, ze faktury beda wystawiane na dane Zamawiajacego wskazane
w komparycji umowy i przestane na adres e-mail: poczta@skosiedlce.eu

§5

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyltki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania  przedmiotu = zamoéwienia ~ Wykonawca  zaplaci = Zamawiajacemu
nalezne odszkodowanie i inne roszczenia w ramach trybu reklamacyjnego zgodnego
z rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
Pocztowe (Dz.U. z 2025, poz. 366 t.j. z p6zn. zm.) 1 obowigzujgcymi regulaminami ustug.



2. Umowa moze by¢ rozwigzana przed uplywem tego terminu przez Zamawiajgcego
z zachowaniem dwumiesigcznego okresu wypowiedzenia w przypadku wystapienia
okolicznosci uzasadniajacej taka decyzje. W sytuacji nienalezytego wykonania
przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania
umowy ze skutkiem natychmiastowym bez konsekwencji finansowych po przeprowadzeniu
postepowania potwierdzajacego zasadnos$¢ z udziatem przedstawiciela Wykonawcy.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu nie wykonania lub nienalezytego wykonania
ushug bedacych przedmiotem zamodwienia.

4. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas realizacji przedmiotu zamowienia.

5. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce warunkow
umowy uprawnia Zamawiajagcego do jej rozwigzania w trybie natychmiastowym
po przeprowadzeniu postgpowania potwierdzajacego zasadno$¢ z udziatem przedstawiciela
Wykonawcy.

6. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie powszechnej ustugi pocztowej tj. za utratg,
ubytek lub uszkodzenie przesytki pocztowej Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu
odszkodowanie zgodne z rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji w sprawie
reklamacji ustugi pocztowe;j.

§6

1. Wykonawca odpowiedzialny jest jak za wilasne dziatanie lub zaniechanie - za dzialania
1 zaniechania osob, z ktérych pomoca zobowigzanie wykonuje, jak rowniez 0sob, ktérym
wykonanie zobowigzania powierza.

2. Wykonawca nie moze dokona¢ przelewu wierzytelnosci wynikajacej z umowy bez zgody
Zamawiajacego.

§7

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy bez wypowiedzenia,
w przypadku wykonywania ustugi niezgodnie z warunkami umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy bez wypowiedzenia przez Zamawiajacego
w okoliczno$ciach wymienionych w ust. 1 Zamawiajacy wyznaczy termin, do ktorego
Wykonawca ma obowigzek realizowa¢ przedmiot zamowienia. Wyptata wynagrodzenia
nastapi wowczas proporcjonalnie do okresu §wiadczonej ustugi.

§8

Strony wyrazaja zgod¢ na zmian¢ wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w § 4 ust. 1,
w przypadku zmiany stawek podatku od towaréw i ustug (VAT). Zmiana wynagrodzenia bedzie
polega¢ na doliczeniu do ceny netto wynikajacej ze ztozonej przez wykonawce oferty
zmienione] stawki podatku VAT od dnia obowigzywania zmienionej stawki podatku.
W powyzsze] sytuacji ceny jednostkowe zawarte w zalaczniku nr 1 do umowy moga ulec
odpowiedniemu zwigkszeniu badz zmniejszeniu.



§9

Wierzytelnos$ci przystugujace z tytutu realizacji niniejszej umowy nie podlegajg przenoszeniu
na osoby trzecie bez zgody Zamawiajacego.

§10

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci

o tych okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego mu z tytulu wykonania cze¢$ci umowy.

§11

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Umowe¢ mozna zmieni¢ w przypadku:

a.
b.

dziatania sity wyzszej;

w przypadku zmian korzystnych dla Zamawiajacego dotyczacych zakresu §wiadczonych
ustug (wprowadzenie nowych ustug, rozszerzenie lub modyfikacja ustug obecnych);
zmiany obowigzujacego prawa powodujace, ze realizacja przedmiotu umowy
W niezmienionej postaci stanie si¢ niecelowa;

gdy zaistnieje niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczno$¢
prawna, ekonomiczna Ilub techniczna, za ktorg zadna ze stron nie ponosi
odpowiedzialno$ci, skutkujagca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy
zgodnie ze specyfikacjg istotnych warunkow;

okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajacego spowodowanych sytuacja finansowa,
zdolno$ciami platniczymi, warunkami organizacyjnymi - zmianie moze ulec termin
realizacji umowy oraz wartos¢ 1 zakres rzeczowy umowy;

ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesytek w okresie obowigzywania umowy
moga ulec zmianie w przypadku: ustawowej zmiany stawki podatku od towaréw i ustug
(VAT).

Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za §wiadczenie ushug pocztowych
wylacznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzgedu Komunikacji Elektronicznej
lub w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe 1 powiadomieniu niezwlocznie
o tym fakcie Zamawiajacego.

§12

Zalaczniki do umowy stanowig jej integralng czgsc.

§13

Spory powstate na tle realizacji niniejszej] umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny

wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.



§ 14

W sprawach, ktore nie zostaly uregulowane niniejsza umowsg, majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo pocztowe.

§15

Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla Zamawiajacego i dla Wykonawcy.

Wykonawca: Zamawiajgcy:



